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Nama SOP : PENYIMPANAN BARANG BUKTI NARKOTIKA 

 

Dasar Hukum :  Kualitas Pelaksana : 

1. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 tentang Narkotika; 

2. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika 
Nasional; 

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan; 

4. Peraturan Badan Narkotika Nasional Nomor 6 Tahun 2020 tentang 
Organisasi dan Tata Kerja Badan Narkotika Nasional Provinsi dan 
Kabupaten Kota; 

5. Peraturan Kepala Badan Narkotika Nasional Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Perubahan atas Peraturan Kepala Badan Narkotika Nasional 
Nomor 3 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional Prosedur di Lingkungan Badan Narkotika Nasional. 

 1. Mempunyai pengetahuan tentang peredaran gelap narkoba; 
2. Mempunyai data base peredaran gelap narkoba; 
3. Mempunyai Pengetahuan dan Kemampuan menyusun administrasi di lingkungan instansi 

pemerintah; 
4. Mampu bekerja dalam tim, jujur, dan penuh tanggungjawab; 
5. Mempunyai kemampuan yang baik dalam berkoordinasi. 
 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1. SOP Penyidikan ; 
2. SOP Sibocil 
3. SOP Tawan Narkoba 
4. SOP Pengumpulan Informasi 

 1. ATK; 
2. Komputer dan printer; 
3. Peralatan intelijen; 
4. Analyze Notebook, Kendaraan. 
5. Handphone 

 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

1.  
2. 

 Disimpan sebagai data elektronik dan manual. 

SEKSI PEMBERANTASAN 



 
 
 
 
 

No. Kegiatan  

Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

Instansi Terkait Informan Kepala BNN 
Kabupaten Cilacap  

Pj. Seksi 
Pemberantasan 

Staf 
Pemberantasan 

Persyrt/ 
Klkpn 

Waktu Output  

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (11) (12) 

1.  Memberikan informasi terkait Peredaran Gelap 
Narkoba, yang diterima oleh Pj. Seksi 
Pemberantasan; bisa melalui SiBoCil dan 
Tawan Narkoba 

     Informasi dari 
informan 

30 menit Bahan SOP Sibocil, SOP Tawan 
Narkoba 

2.  Menugaskan staf untuk membuat Laporan 
Informasi 

     Bahan informasi 30 menit Laporan 
Informasi 

SOP Pengumpulan Informasi 

3.  Melakukan gelar Internal terkait adanya 
informasi masyarakat dipimpin Pj. Seksi 
pemberantasan, kemudian melapor ke Kepala 
BNNK Cilacap 

     Laporan informasi  30 menit Hasil gelar 
internal 

 

4.   

Memberi disposisi 

 

     Informasi , hasil 
gelar internal 

60 menit disposisi  

5.   

Membuat rencana penyelidikan 

 

     disposisi 30 menit  Ren Lidik   

6.   

Membuat sprin penyelidikan 

 

     Ren Lidik 60 menit Sprin Lidik  

7.  Menyiapkan sarana dan prasarana yang 
diperlukan 

     LI, Ren Lidik, Sprin 
Lidik  

20 menit Sarpras  

8.  Melakukan penyelidikan di pimpin Pj. Seksi  
pemberantasan 

     LI, Ren Lidik, Sprin 
Lidik, Sarpras 

240 menit Bahan Laporan 
(Keterangan)  

 

9.  Membuat laporan hasil penyelidikan dan 
melaporkan kepada kepala BNNK Cilacap 

     Bahan Laporan 
(Keterangan) 

 60 menit Laporan hasil 
penyelidikan 

 

10.  Melakukan Gelar hasil penyelidikan dipimpin 
oleh kepala BNNK Cilacap 

 

     Laporan hasil 
penyelidikan 

90 menit Hasil Gelar  



           

11.   

Membuat keputusan hasil gelar 

 

     Hasil Gelar 15 menit   

12.  Melakukan penyususan rencana penyelidikan 
lanjutan 

 

     Keputusan Hasil 
Gelar 

60 menit Ren Lidik 
Lanjutan 

 

13.  Membuat Laporan Hasil penyelidikan       LI, Ren Lidik 
Lanjutan 

45 menit Laporan Hasil 
Penyelidikan   

 

14.  Melakukan evaluasi Bersama  dengan Staf 
Pemberantasan 

     Laporan Hasil 
Penyelidikan   

45 menit Hasil Evaluasi  

15.  Mengarsipkan laporan hasil penyelidikan      Hasil evaluasi 15 menit Arsip Laporan  

TOTAL 13 jam 50 
menit 

  

 


