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Nama SOP Penyuluhan Permintaan dari luar satker 

   
 
 

 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang – Undang Nomor 35 Tahun 2009 tentang Narkotika; 
2. Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan 

Narkotika Nasional; 
3. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman 
Penyusunan Standar operasional Prosedur Administrasi 
Pemerintahan; 

4. Peraturan Kepala BNN nomor 3 Tahun 2010 tentang Organisasi 
dan tata Kerja Badan Narkotika Nasional; 

5. Peraturan Kepala BNN Nomor 3 Tahun 2013 tentang Pedoman 
Penyusunan SOP di Lingkungan BNN.  

- Kepala BNN Kab Cilacap 
- Penanggung jawab Seksi P2M 
- Penyuluh Narkoba  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 
 1. Surat Perintah 

2. Handphone 
3. Perlengkapan Kegiatan 

 
 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

  

 

 

 

 

BNN Kabupaten Cilacap 

 

Seksi Pencegahan dan Pemberdayaan Masyarakat 



 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kepala 
BNNK 

Penanggung 
Jawab Seksi 

Penyuluh Pemohon Kelengkapan Waktu Output 

1.  Menerima 
permohonan 
Penyuluhan 

    Surat 
Permohonan 

5 menit Disposisi  

2.  Memberi disposisi 
kepada 
Penanggung Jawab 
Seksi  

    ATK 15 menit disposisi  

3.  Memberi disposisi 
kepada Penyuluh 
Narkoba 

    Lembar Disposisi 15 Menit Disposisi  

4.  Melakukan 
koordinasi dengan 
pihak 
penyelenggara 
acara (pemohon) 
dan menjelaskan 
tidak ada pungutan 
biaya 

    Handphone 20 menit Hasil 
koordinasi 

 

5.  Membuat materi 
sesuai dengan 
audience 

    Konsep rencana 
kegiatan, jadwal 
dan rundown 

15 menit Materi 
penyuluhan 

 

6.  Melaksanakan 
kegiatan 
penyuluhan 

    ATK, Laptop, 
OHP, Pointer, 
Stiker Stop 
Narkoba 

120 
menit 

Terlaksananya 
kegiatan 

 

7.  Melaporkan hasil 
kegiatan kepada 
Penanggung Jawab 
Seksi 

    ATK 10 menit Laporan dan 
dokumentasi 
kegiatan 

 

8.  Melaporkan hasil 
kegiatan kepada 
Kepala BNN Kota 
Cilacap 

    ATK 15 menit Laporan dan 
dokumentasi 
kegiatan 

 



 TOTAL      3 Jam 
45 Menit 

  

 

           


